Klauzula informacyjna dotyczgca umoéw i Centralnego Rejestru Umow JSFP

Niniejsza klauzula informacyjna dotyczy przetwarzania danych osobowych w zwigzku z przygotowaniem,
zawieraniem, wykonywaniem, rozliczaniem i archiwizowaniem uméw zawieranych przez Osrodek Kultury w
Sejnach oraz realizacjg obowigzkdw dotyczacych Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow
Publicznych, jezeli obowigzek taki wynika z przepiséw prawa.

1. Administrator danych

Administratorem danych osobowych jest Osrodek Kultury w Sejnach z siedziba: ul. 1 Maja 17, 16-500 Sejny,
NIP 844 19 55 442, REGON 000821412.

Z Administratorem mozna skontaktowac sie:

e pisemnie: ul. 1 Maja 17, 16-500 Sejny,
e e-mailowo: sekretariat@ok.sejny.pl,
e telefonicznie: 87 516 22 00 lub 697 998 407.

Kontakt do Inspektora Ochrony Danych: sekretariat@ok.sejny.pl. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna
kontaktowad sie we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z
praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

2. Kogo dotyczy klauzula

Klauzula dotyczy w szczegdlnosci oséb fizycznych zawierajgcych umowy z Administratorem, oséb
reprezentujgcych kontrahentdéw, petnomocnikéw, oséb wskazanych do kontaktu, oséb odpowiedzialnych
za realizacje umowy, wykonawcoéw, zleceniobiorcéw, ustugodawcédw oraz innych osoéb, ktérych dane
znajduja sie w dokumentacji zwigzanej z umowsa.

3. Cele przetwarzania danych
Dane osobowe sg przetwarzane w nastepujacych celach:

e przygotowanie, zawarcie, wykonanie i rozliczenie umowy,

e prowadzenie korespondenc;ji i kontaktu roboczego zwigzanego z umowsa,

e prowadzenie dokumentacji ksiegowej, podatkowej, finansowej, sprawozdawczej i archiwalnej,

e realizacja obowigzkdw wynikajacych z przepiséw o finansach publicznych, rachunkowosci, podatkach,
dostepie do informacji publicznej, kontroli i archiwizacji,

e ustalenie, dochodzenie lub obrona roszczen, jezeli bedzie to konieczne,

e udostepnianie i aktualizacja informacji o umowach w Centralnym Rejestrze Uméw JSFP, jezeli
obowigzek taki wynika z przepisdw prawa.

4. Podstawy prawne przetwarzania danych

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych moze by¢:



e art. 6 ust. 1lit. b RODO - gdy przetwarzanie jest niezbedne do zawarcia lub wykonania umowy, ktoérej
strong jest osoba, ktérej dane dotyczg, albo do podjecia dziatan przed zawarciem umowy,

e art. 6 ust. 1lit. c RODO - gdy przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkéw prawnych
cigzacych na Administratorze,

e art. 6 ust. 1lit. e RODO - gdy przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi,

e art. 6 ust. 1 lit. a RODO - wyfacznie w zakresie, w ktérym osoba, ktérej dane dotycza, wyrazita zgode na
okreslone przetwarzanie, np. gdy zgoda jest wymagana do wykorzystania wizerunku.

Przetwarzanie danych w zwigzku z Centralnym Rejestrem Umodw JSFP odbywa sie na podstawie przepiséow
prawa, w szczegolnosci przepiséw ustawy o finansach publicznych oraz przepiséw wykonawczych
dotyczacych tego rejestru.

5. Zakres przetwarzanych danych

W zaleznosci od charakteru umowy Administrator moze przetwarzaé¢ w szczegélnosci: imie i nazwisko,
stanowisko lub funkcje, nazwe prowadzonej dziatalnosci, dane kontaktowe, adres, numer NIP, numer
REGON, numer PESEL, numer rachunku bankowego, dane dotyczgce wynagrodzenia lub rozliczen, dane
zawarte w umowie, fakturach, rachunkach, protokotach, korespondencji i innych dokumentach zwigzanych
z realizacjg umowy.

Administrator przetwarza dane tylko w zakresie niezbednym do realizacji wskazanych celéw oraz
obowigzkéw wynikajgcych z przepisdow prawa.

6. Centralny Rejestr Umow JSFP

Centralny Rejestr Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych jest systemem stuzgcym udostepnianiu
wybranych informacji o umowach zawieranych przez jednostki sektora finanséw publicznych.

Jezeli dana umowa podlega obowigzkowi ujawnienia w CRU JSFP, Administrator moze udostepni¢ w
rejestrze informacje wymagane przepisami prawa, w szczegdlnosci informacje identyfikujagce umowe,
strony umowy, przedstawicieli stron, przedmiot umowy, okres obowigzywania, warto$¢ umowy oraz zrddta
finansowania - w zakresie i na zasadach okreslonych wtasciwymi przepisami.

Administrator nie udostepnia w CRU JSFP danych w zakresie szerszym niz wymagany przepisami prawa.
Przy publikacji informacji uwzglednia sie ograniczenia wynikajgce z przepisdw o ochronie danych
osobowych, ochronie prywatnosci osoby fizycznej, tajemnicy przedsiebiorcy oraz innych tajemnic
ustawowo chronionych.

7. Odbiorcy danych

Dane osobowe mogg by¢ przekazywane wytgcznie w zakresie niezbednym do realizacji celéw przetwarzania
albo gdy wynika to z przepiséw prawa. Odbiorcami danych mogg by¢ w szczegdélnosci:

e podmioty $wiadczgce ustugi informatyczne, hostingowe, ksiegowe, prawne, audytowe, archiwizacyjne,
pocztowe, kurierskie lub bankowe,
e organy publiczne i instytucje uprawnione do uzyskania danych na podstawie przepisdw prawa,



e podmioty prowadzace kontrole, nadzdr, audyt lub obstuge finansows,

e Minister Finanséw i Gospodarki albo jednostki obstugujgce system teleinformatyczny CRU JSFP - w
zakresie wynikajgcym z przepiséw prawa,

e osoby korzystajgce z dostepu do informacji publicznej albo z publicznego wglgdu do informacji
udostepnionych w CRU JSFP - w zakresie wymaganym przepisami prawa.

8. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Co do zasady Administrator nie przekazuje danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy. Jezeli
w wyjatkowych przypadkach dosztoby do takiego przekazania, nastgpi ono wytgcznie z zastosowaniem
zabezpieczen wymaganych przez RODO.

9. Okres przechowywania danych

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres obowigzywania umowy, a nastepnie przez okres
wymagany przepisami prawa, w szczegdlnosci przepisami dotyczgcymi rachunkowosci, podatkow, finanséw
publicznych, archiwizacji, kontroli oraz dochodzenia lub obrony roszczen.

Dane udostepnione w Centralnym Rejestrze Umow JSFP bedg przetwarzane i udostepniane przez okres
wynikajacy z przepiséw regulujgcych funkcjonowanie tego rejestru.

10. Prawa osob, ktorych dane dotyczg

Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo do:

e dostepu do danych i otrzymania ich kopii,

e sprostowania danych,

e usuniecia danych, jezeli przepisy prawa na to pozwalaja,

e ograniczenia przetwarzania,

e whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, jezeli ma zastosowanie,

e przenoszenia danych, jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody lub umowy oraz w sposéb
zautomatyzowany,

e wycofania zgody w dowolnym momencie, jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody.

Realizacja niektérych praw moze byc¢ ograniczona, jezeli dalsze przetwarzanie danych jest wymagane
przepisami prawa, w szczegdlnosci w zwigzku z obowigzkami dotyczgcymi finanséw publicznych,
rachunkowosci, podatkéw, archiwizacji, kontroli, dostepu do informacji publicznej lub Centralnego Rejestru
Umow JSFP.

11. Prawo whniesienia skargi

Osoba, ktdrej dane dotyczg, ma prawo wniesc skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
jezeli uzna, ze przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO.



12. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i profilowanie

Dane osobowe nie bedg wykorzystywane do podejmowania decyzji w sposéb wytgcznie zautomatyzowany,
w tym do profilowania, ktére wywotywatoby wobec osoby skutki prawne lub w podobny sposdb istotnie na
nig wptywato.

13. Informacja o zrédle danych

Dane osobowe sg co do zasady pozyskiwane od osoby, ktérej dane dotyczg, albo od podmiotu, ktéry jest
strong umowy lub uczestniczy w jej przygotowaniu, zawarciu, realizacji lub rozliczeniu. W przypadku oséb
wskazanych do kontaktu lub reprezentacji dane mogg pochodzi¢ od kontrahenta, pracodawcy, mocodawcy
albo z publicznie dostepnych rejestréw, takich jak CEIDG, KRS lub REGON.

14. Podstawy prawne i aktualizacja
Klauzula zostata przygotowana z uwzglednieniem RODO, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych oraz przepiséw wykonawczych dotyczgcych Centralnego Rejestru Umow JSFP.



