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Zalgcznik Nr 1
Sejny, dnia 10.10.2025 r..
ZAPYTANIE OFERTOWE

Osrodek Kultury w Sejnach zaprasza do ztozenia oferty cenowej na koordynatora projektu w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego o szacowanej wartosci ponizej
40 000,00zt netto oraz nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych (netto).

1.

Nazwa 1 adres Zamawiajgcego:

Osrodek Kultury w Sejnach
ul. 1 Maja 17

16 — 500 Sejny

NIP 844 — 19 — 55 — 442

Tryb udzielenia zaméwienia:

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy i procedury okreslone
ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2024 r.,
poz. 1320) zwang dalej ustawa.

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoOwienia jest zarzadzanie przedsigwzigciem ,Tradycja zyje —
Regionalny Przeglad Kapel Ludowych w Sejnach” wspdtfinasowanego w ramach
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci, Komponent: Odpornos¢ i
konkurencyjno$¢ gospodarki, Inwestycji A2.5.1: Program wspierania dziatalnosci
podmiotéw sektora kultury i przemystéw kreatywnych na rzecz stymulowania ich
rozwoju oraz sprawozdawczos¢ z jego realizacji.

Zakres obowigzkow:

a) Planowanie i zarzadzanie kosztami przedsiegwzigcia zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie przedmiotowego przedsigwzigcia, aneksami, wnioskiem
aplikacyjnym, budzetem szczegétowym oraz innymi wytycznymi dotyczacymi
przedsigwziecia,

b) Koordynacja dziatan pracy zespotu projektowego, oraz nadzér nad
prawidlowym  przebiegiem realizacji  przedsigwzigcia  zgodnie z
harmonogramem i budzetem,
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c) Biezgce monitorowanie wskaznikow projektu wynikajacych z przyjetych
zapis6w umowy o dofinansowanie zawartej z NIMiT oraz ewentualnych zmian
do umowy uzgodnionych w trakcie trwania w/w przedsigwzigcia,

d) Niezwloczne informowanie zleceniodawcy o stwierdzonych zagrozeniach,
opOzZnieniach realizacji przedsigwzigcia w poréwnaniu z przyjetym
harmonogramem lub niezrealizowania przedsigwzigcia oraz proponowanie
dziatan zaradczych,

e) Sporzgdzanie i przekazywanie dokumentacji umozliwiajacej rozliczenie
finansowe etapow przedsiewziecia, (zgodnie z przyjetym harmonogramem i
kosztorysem) oraz $wiadczenie pomocy doradczej na kazdym etapie realizacji
przedsiewziecia majacej na celu wystapienie do NIMiT w celu rozliczenia
srodkéw finansowych przedsiewzigcia,

f) Kontrola wszelkich platnosci pod katem zgodnosci z przedsigwzigciem oraz
kwalifikowalnosci wydatkow,

g) Przygotowanie wzoréw dokumentoéw obowiazujacych w przedsigwzieciu,

h) Nadzér nad wdrazaniem i przeprowadzaniem dzialan w zakresie rekrutacji
uczestnikow przedsiewzigcia,

i) Wystepowanie w imieniu zleceniodawcy w kontaktach i korespondencji z
NIMiT a takze z innymi instytucjami i osobami zaangazowanymi w realizacj¢
w/w przedsigwzigcia,

j) Przygotowywanie wszelkich zmian i modyfikacji dokumentéw na wniosek
NIMiT w przypadku koniecznos$ci ewentualnej modyfikacji przedsiewzigcia w
trakcie jego realizacji,

k) Konsultowanie projektow specyfikacji warunkéw zamdwienia, przygotowanie
projektow uméw i anekséw z wykonawcami,

1) Uczestnictwo w procedurze wyboru wykonawcoéw oraz nadzér i kontrola nad
wykonaniem przez wykonawcow przedmiotu zamowienia,

m) Aktywne  uczestnictwo  we  wszelkich  procedurach  kontrolnych
przeprowadzanych przez uprawnione instytucje,

n) Nadzor merytoryczny i logistyczny, rozliczenie kosztow, przygotowanie raportu
koncowego, ewaluacja rezultatow.

4. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty:
a. Wypelniony i podpisany przez Wykonawcg formularz ofertowy wg zalaczonego
wzoru — Zalacznik Nr 2
5. Termin wykonania zamdwienia od dnia podpisania umowy do dnia 25.02.2026 r.
6. Opis warunkéw udziatu w postgpowaniu:
W postepowaniu moze wzig¢ udzial Wykonawca, ktory:
a. Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci
objetych przedmiotem postepowania, jezeli obowigzujace przepisy nakladaja
obowigzek posiadania takich uprawnief
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b. Posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny i kadrowy
niezbedny do wykonania zamowienia
c. Znajduje sie¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia
7. Miejsce i termin sktadania ofert:
Formularz ofertowy nalezy zlozy¢ w sekretariacie Osrodka Kultury w Sejnach,
ul. 1 Maja 17, 16-500 Sejny lub na adres e-mail: sekretariat@ok.sejny.pl z tematem
,,Oferta na koordynatora przedsi¢wzigcia” do dnia 17.10.2025 r. do godz. 14.00
8. Zamawiajacy zastrzega sobie niezmienno$¢ cen przez caly okres trwania umowy
9. Kryterium wyboru oferty:
oferowana cena 70%, doswiadczenie 30%
10. Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktu z Wykonawcami sg:
— Barbara Miszkiel , tel. (87) 516 22 00
11. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowiazania Osrodka Kultury w Sejnach do zawarcia
umowy
12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w kazdym czasie
bez podania przyczyny




